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TORI VALLAVALITSUS
MAARUS

Sindi 25. marts 2020 nr 5

Tori Vallavalitsuse raamatupidamisregistri pohimaarus

Madarus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 6 18ike 3 punkti 1
ja avaliku teabe seaduse § 43°16ike 1 ning Tori Vallavolikogu 20.02.2020 méaéruse nr
107 ,Tori valla andmekogude asutamiseks ja andmekogude pdhimaaruste
kinnitamiseks volituse andmine* 8§ 1 alusel.

§ 1. Reguleerimisala

Maarusega satestatakse Tori Vallavalitsuse raamatupidamisregistri (edaspidi registri) kui
andmekogu pidamise eesmark, asutamise ja pidamise kord, sealhulgas vastutavate ja
volitatud tootlejate tlesanded, kogutavate andmete koosseis, andmete registrisse kandmise
ja registri haldamise kord ning andmete valjastamise tingimused.

§ 2. Registri ametlik nimetus

Registri ametlik nimetus on Tori Vallavalitsuse raamatupidamisprogramm PMen.
§ 3. Registri omanik

Registri omanik on Tori vald.

8 4. Registri vastutav tootleja

(1) Registri vastutav tOotleja on Tori Vallavalitsus kui ametiasutus (edaspidi
ametiasutus).

(2) Vastutav tootleja:

1) korraldab registri pidamist;

2) teostab jarelevalvet registri pidamise ule;

3) annab juhiseid kdesolevast madrusest tulenevate tlesannete taitmiseks;

4) kontrollib andmete esitajate poolt sisestatud teabe Gigsust;

5) vastutab andmete to6tlemise ja andmete valjastamise digusparasuse eest;

6) korraldab andmete s&ilimist vastavalt kehtestatud nduetele;

7) taidab muid 6igusaktidega kohaliku omavalitsuse andmekogude pidamisega
seotud ulesandeid.



(3) Finantsjuht madrab vastutava to6tleja digus(t)e teostaja(d), kellel on digus téita
vastutava tootleja Ulesandeid, kellel on 6igus hallata registrit voi selle osade
juurdepaasudigusi (susteemi administraatorid).

§ 5. Registri volitatud tootleja

(1) Registri volitatud tootleja (edaspidi t66tleja) on Tori Vallavalitsuse teenistuja ning
teenuse osutaja.

(2) Tootleja:

1) sisestab, tootleb ja valjastab registri andmeid,;

2) peab arvestust andmete valjastamise kohta;

3) teeb registris muudatusi ja parandusi;

4) rakendab meetmeid registri turvalisuse tagamiseks;

5) tagab registrisse kantud andmete séilimise;

6) teostab andmete tleandmise registri likvideerimisel;

7) kasutab registrit ja andmeid Uksnes Gigusaktides satestatud avalike ilesannete
taitmiseks;

8) vastutab sisestatud andmete Gigsuse eest;

9) teavitab viivitamata vastutavat tootlejat avastatud ebadigetest andmetest, andmete
mittesihipérasest kasutamisest ja registri kasutamisel tekkinud probleemidest;
10) osaleb registri arendustéodel ja juurutamisel;

11) taidab vastutava t66tleja korraldusi.

(3) Teenuse osutaja volitatud todtlejana:

1) majutab, hooldab ja haldab registrit;

2) vdimaldab andmetele juurdepéasu;

3) tagab registri andmete turvalisuse ja séilimise;

4) rakendab meetmeid andmekaitse, andmetele juurdepéasu ja nende sailimise
tagamiseks.

8 6. Registri pidamise eesmargid

Registri pidamise eesmérk on:

1) vBimaldada Tori vallavalitsusel korraldada rahvusvaheliselt tunnustatud
pohimotetest lahtuvat raamatupidamist ja finantsaruandlust;

2) tagada valla varade, kohustiste, tulude, kulude ja omakapitali asjakohane ja
tOeparaselt esitataud arvestus;

3) teha kasutajatele kattesaadavaks tooulesannete taitmiseks vajalikud andmed.

8 7. Registri pidamise alused

(1) Registrit peetakse infotehnoloogilise standardlahendusega andmekoguna.

(2) Registrisse kantavate andmete ja nende muutmise (le peetakse arvestust
digitaalselt.

(3) Register on liidestatud infostisteemide andmevahetuskihiga DHX.

8 8. Registrisse kantud andmete kaitse

(1) Registri turvaklass on K1T1S1 ja registri turbeaste on keskmine (L).

(2) Andmeid kaitstakse:

1) kéideldavuse osas, valistades andmete juhusliku havimise ja tagades andmete
kattesaadavuse selleks digustatud isikutele;

2) tervikluse osas, valistades andmete tahtmatu v6i tahtliku volitamata havitamise;



3) konfidentsiaalsuse osas, valistades volitamata t66tlemise ja tagades andmete
kéattesaadavuse vaid selleks digustatud ulatuses.

(3) Registrite vastutavate ja volitatud to6tlejate kohustus on tagada registrite andmete
kaideldavus, terviklus ja konfidentsiaalsus to6tleja organisatsiooniliste, fuusiliste ja
infotehnoloogiliste turvameetmetega.

§ 9. Registrite pidamise kulu
Registrite arendamise ja pidamise kulu kaetakse tldjuhul Tori valla eelarvest.
§ 10. Andmete t66tlemise nduded

(1) Registrisse kantud andmeid t60deldakse avaliku teabe seaduses, Euroopa
Parlamendi ja ndukogu maéaruses (EL) 2016/679 flusiliste isikute kaitse kohta
isikuandmete tootlemisel ja selliste andmete vaba liikumise ning direktiivi 95/46/EU
kehtetuks tunnistamise kohta (isikuandmete kaitse 0(ldmaarus) (ELT L 119,
04.05.2016. a, Ik 1-88), isikuandmete kaitse seaduses, muudes Gigusaktides,
sisekordades ja kaesolevas pdhiméaruses satestatud eesmarkidel, Kkorras ja
tingimustel.

(2) Registri pidamiseks kasutatakse infosusteemi standardlahendust "PMen”, mis on
registreeritud riigi infostisteemi haldussusteemis (edaspidi RIHA).

(3) Registri pidamisel kasutatakse automatiseeritud andmettétlust ja andmed
séilitatakse digitaalsel kujul.

(4) Tootleja on kohustatud tagama registrisse kantud andmete samasuse
alusdokumentidele kantud andmetega. Ebaligete andmete avastamisel registris
parandab to6tleja vaarad andmed Uihe todpaeva jooksul.

(5) Registri vastutava ja volitatud to6tleja kohustus on tagada registriandmete
kaideldavus, terviklikus ja konfidentsiaalsus to6tleja organisatsiooniliste ja flilsiliste
turvameetmetega.

8 11. Registrisse andmete kandmine

Tootlejad kannavad registritesse andmeid neile digusakti, ametijuhendi voi lepinguga
maaratud Ulesannete taitmiseks vajalikus ulatuses.

8 12. Registrisse PMen kantavad andmed

(1) Tootlejad kannavad programmi andmeid neile ametijuhendiga méaératud
ulesannete taitmiseks vajalikus ulatuses.

(2) Programmi kantakse asutuse voi isiku kohta andmed:

1) asutuse nimi vai isiku ees- ja perekonnanimi;

2) asutuse registrikood voi isiku isikukood;

3) postiaadress;

4) e-posti aadress;

5) pangakonto number;

6) e-arve avaldus;

(3) Tootajate ja teenistujate kohta kantakse programmi andmed lisaks ké&esoleva
paragrahvi 16ike 2 punktis 1 toodule:

1) sugu;

2) sunniaeg;

3) residentsus;



4) pensioni 1l samba liitumine;

5) amet;

6) toole asumise ja tédsuhte 1dppemise aeg;

7) tulumaksuvabastuse summa suurus;

8) ametipalk;

9) t661t puudumise periood ja pbhjus;

(4) Mulgiarvete koostamisel seostatakse kauba voi teenuse saaja arve maksja
isikuga.

8 13. Registrisse kantud andmete muutmine

(1) Registrisse kantud andmeid muudab to6tleja alusdokumentide alusel alusandmete
muutumisel.

(2) Muudatused kantakse registrisse viivitamata, kuid mitte hiljem kui viie t06pdeva
jooksul andmete registrisse kandmise aluseks oleva teabe laekumisest, otsuste
tegemisest vOi sindmuse toimumisest.

§ 14. Andmete Giguslik tahendus
Registrisse kantavatel andmetel on informatiivne tdhendus.
§ 15. Kasutajadigused

(1) Registris sisalduvatele andmetele on juurdepdés vastutava tO6tleja ja tootleja
diguste teostajal Gigusakti, ametijuhendi voi lepinguga maaratud tlesannete taitmiseks
vajalikus ulatuses.

(2) Kasutajadiguste ulatus maaratakse kasutajadiguste andmisel.

(3) Kasutajadiguste andmine, muutmine, peatamine ja l0petamine toimub Tori
Vallavalitsuse kehtestatud korras.

8 16. PMen veebikasutaja vaatlejadigused

(1) Veebirakenduse kasutamiseks on programmi raamatupidamise andmebaas
registreeritud tsentraalses andmebaasis (restar baas).

(2) Vastutav tootleja lisab Restar baasi programmi veebikasutajad, kellel on 6igus
siseneda veebirakendusse.

(3) Kliendibaasi registreerimine, veebikasutajate lisamine ja aruannetega sidumine
toimub programmis.

(4) Veebikasutaja login nimeks on isikukood, parool on igal kasutajal unikaalne.

(5) Programmi kasutajaga seotakse kliendibaasis aruandevormid, mida on tal digus
vaadata.

(6) Programmi veebirakenduse saab avada Pmeni kodulehelt: pmen.ee.

8§ 17. Andmete sailitamine

(1) Registrisse kantud andmeid séilitatakse vastavalt raamatupidamise seaduses
kehtestatule.

(2) Registri alusdokumente séilitatakse Tori Vallavalitsuse dokumendiregistris
vastavalt kinnitatud liigitusskeemile.

(3) Registrit majutav volitatud tootleja korraldab andmetest turvakoopiate tegemise
Uks kord 0O0pdevas ja andmete logimise (sisselogimine siisteemi, sisestamine,



muutmine, kustutamine, vaatamine, teistesse registriga Uhendatud susteemidesse
tehtud paringud jms). Logiandmeid séilitatakse kolm aastat andmete tekkimisest.
Turvakoopiaid séilitatakse (iks aasta.

8 18. Jarelevalve registri pidamise ule

(1) Jérelevalvet registri pidamise Ule teostab vastutav to6tleja ning teised isikud, kellel
on selleks seadusest tulenev digus.

(2) Riiklikku jarelevalvet isikuandmete kaitse nduete ning andmekogude pidamise
nduete taitmise osas teostab Andmekaitse Inspektsioon.

(3) Riiklikku jarelevalvet registri infoslisteemide turvameetmete rakendamise ning
infoslisteemi andmevahetuskihiga liitumise (le teostab Riigi Infostisteemi Amet.

(4) Riiklikku jarelevalvet andmehalduse nduete taitmise Ule teostab Statistikaamet.

(5) Vastutav tootleja on kohustatud likvideerima registri pidamisel ilmnenud
puudused jarelevalvet teostanud isikute maératud téhtajaks.

8 19. Registri pidamise I6petamine

(1) Registri pidamise Idpetamise otsustab Tori Vallavalitsus.

(2) Registri andmekogud sailitab Tori Vallavalitsus vastavalt raamatupidamise
seaduses toodule. Andmete Uleandmisel voi hdvitamisel koostatakse vastav akt.

(3) Registri pidamise Idpetamisel otsustab vastutav tddtleja andmete teise
andmekogusse vOi arhiivi Uleandmise vOi hévitamise ning mé&érab tleandmise voi
havitamise téhtaja. Vastutav tootleja vastutab andmete tUleandmise Giguspéarasuse ja
uleantavate andmete terviklikkuse eest.

§ 20. Maaruse joustumine

Madrus joustub kolmandal paeval parast avaldamist Riigi Teatajas.

(allkirjastatud digitaalselt)

Lauri Luur (allkirjastatud digitaalselt)

vallavanem Siiri JGerand
vallasekretér



